Teatr Polski im.Arnolda Szyfmana Warszawie,
ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa,

tel.: (048 22) 826 17 25, faks: (048 22) 826 92 78;
www.teatrpolski.waw.pl
wpisany do rejestru instytucji kultury pod numerem RIK/2/99

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zaméwienia publicznego Nr ZP/TP-8/231/2015

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907, ze zm. Dz.U. 2013r. poz. 984,
104711473, 1 Dz.U.z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 oraz poézn. zm.)

na:

,Obsluge widowni teatralnej oraz szatni Teatru Polskiego im. Arnolda
Szyfmana w Warszawie”

ZATWIERDZIL.:

MAREK SZYJKO

Zastgpca Dyrektora Naczelnego
Dyrektor ds. Administracyjno- Ekonomicznych
Teatru Polskiego im. Arnolda Szyfmana

Warszawa, dnia 3 sierpnia 2015r.


http://www.teatrpolski.waw.pl/

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
Przetarg nieograniczony

OBSLUGA WIDOWNI TEATRALNEJ ORAZ SZATNI TEATRU
POLSKIEGO IM. ARNOLDA SZYFMANA W WARSZAWIE.

Teatr Polski im. Arnolda Szyfmana w Warszawie, dzialajgc w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j.Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.w 2013r. poz.984,
1047 i 1473 oraz Dz.U z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232 z pdzn. zm.) zaprasza do

zlozenia oferty w ww. postepowaniu.

Oznaczenie postepowania:

Sprawa: ZP/TP-8/231/2015

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego.

Teatr Polski im Arnolda Szyfmana w Warszawie,
ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa

Strona internetowa Teatru: http://www.teatrpolski.waw.pl

Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: +48 22 826 92 78

2. Tryb udzielenia zaméwienia, definicje i skroty.

Tryb udzielania zamowienia - Przetarg nieograniczony.

Rodzaj zamowienia — Uslugi.

Podstawa: art. 10 w zw. z art. 39 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 207 000 euro

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Wyrazenia i skroty uzyte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oznaczaja:

Duza Scena — glowna scena Teatru Polskiego, sala z 758 miejscami, w tym: 474 miejsca na
parterze, 71 miejsc w lozach oraz 213 miejsc na balkonie

Scena Kameralna — sala, ktora liczy od 110 do 177 miejsc

Obiekt — siedziba Zamawiajacego, ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa,

SIWZ — specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia,

Teatr lub Zamawiajacy — Teatr Polski im. Arnolda Szyfmana w Warszawie, ul. Karasia 2, 00-327
Warszawa,

Ustawa lub Pzp — Ustawa Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z
2013 r. poz. 907,ze zm. Dz.U. 2013r. poz.. 984, 1047 i 1473 oraz Dz.U. z 2014 r. poz. 423, 768,
811, 915, 1146 i1 1232 z pézn. zm.).


http://www.teatrpolski.waw.pl/

3. Opis przedmiotu zaméwienia.

kod CPV gléwny:
79952100-3 Ustugi w zakresie organizacji imprez kulturalnych.

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga widowni teatralnej oraz szatni Teatru Polskiego im. Arnolda
Szytmana w Warszawie poprzez zapewnienie obstugi bileterow/ bileterek i szatniarzy/ szatniarek, z
uwzglednieniem sprzedazy programow i innych wydawnictw teatralnych.

Do obstugi spektakli teatralnych badz innych wydarzen kulturalnych organizowanych przez Teatr
odbywajacych si¢ na Duzej Scenie Teatru wymagane jest zapewnienie maksymalnie 14 0sob,
natomiast na Scenie Kameralnej Teatru — maksymalnie 4 0sob.

Widownia Duzej Sceny liczy 758 miejsc, w tym 474 miejsca na parterze, w lozach — 71 miejsc, na
balkonie — 213 miejsc. Widownia Sceny Kameralnej liczy od 110 do177 miejsc.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ organizowania innych wydarzen kulturalnych w réznych
pomieszczeniach Teatru (np. Cafe Teatr, Gorne Foyer, Dolne Foyer Sceny Kameralnej).
Zamawiajacy przewiduje w okresie obowigzywania umowy S$rednio 16 przedstawien w ciagu
miesigca na Duzej Scenie oraz 19 przedstawien w ciagu miesigca na Scenie Kameralnej.
Szczegotowy wykaz prac objetych niniejszym zamowieniem stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

Spektakle na Duzej 1 Kameralnej Scenie moga odbywac si¢ w tym samym czasie (rOwnoczesnie), a
takze w dni wolne od pracy ustawowo i zwyczajowo (m.in. soboty, niedziele, swigta), dlatego
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ odpowiednig liczbe oséb obstugujacych te
przedstawienia (tacznie do 18 0sdb jednoczesnie)

Zamawiajacy przewiduje rozliczenia za $wiadczong obstuge wedtug:
- stawki za obstuge spektaklu badZ innego wydarzenia kulturalnego organizowanego przez Teatr

Zamawiajacy przewiduje (szacuje), w okresie obowigzywania umowy odbedzie si¢:
- 480 spektakli repertuarowych na Duzej Scenie
- 570 spektakli repertuarowych na Scenie Kameralnej

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci spektakli wzgledem ilosci szacowane;j
(przewidywanej).

4. Termin wykonania zamowienia.
Zamoéwienie bedzie realizowane od dnia 01.09.2015 r. do dnia 30.06.2018 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

5.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

5.2. Ocena spehienia warunkéw udzialu w postepowaniu nastgpi na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce dokumentow i oswiadczen.

Ocena spetnienia wyzej okreslonych warunkéw odbedzie si¢ wg formuty: spelnia — nie speknia.
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Nie spetnienie chociazby jednego warunku udzialu w postepowaniu skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Dokumenty powinny zostaé dostarczone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej przez
Wykonawce za zegodno$¢ z oryginalem.

5.3. Za spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu Zamawiajacy uzna Wykonawcow, ktorzy
ztoza o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu oraz wykaza, iz:

a) w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — nalezycie zrealizowali lub realizuja (w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych) trzy kontrakty dotyczace obstugi widowni w instytucjach
kultury o podobnym charakterze, tj. teatrach, operach, filharmoniach, domach kultury
prowadzacych dziatalnos$¢ artystyczng i posiadajacych sale widowiskowe na minimum 400 osob, a
ponadto kazda ze zrealizowanych ushug byta wykonywana na podstawie umowy w sposob ciagty i
pelny(obstuga widowni 1 szatni) przez okres przynajmniej 1 roku. Ocena spetniania tego warunku
zostanie dokonana na podstawie przedtozonego przez Wykonawce wraz z oferta wykazu
dotychczas zrealizowanych ustug (zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 4 do SIWZ)
wraz z zalaczeniem dokumentdw potwierdzajacych, ze zostaly one wykonane nalezycie (np.w
postaci referencji). W wykazie nalezy umie$ci¢ wylacznie realizacje potwierdzone w/w
dokumentami;

b) dysponuja nastepujacymi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Wymagane jest wykazanie przez Wykonawce, ze osoby przez niego zatrudnione — minimum 18
0sOb — posiadajg przynajmniej wyksztatcenie $rednie, z czego 13 oséb postuguje sie¢ w sposob
komunikatywny przynajmniej jednym jezykiem obcym (preferowany jezyk angielski), oraz ze
przynajmniej 10 osob pracowato przy obstudze widzow przynajmniej 2 lata. Co najmniej dwie
osoby z 18 zatrudnionych do obstugi przez Wykonawce, beda przeszkolone z udzielania pierwszej
pomocy medycznej (zgodnie ze wzorem zalacznika nr 6 do SIWZ). Ponadto wymagane jest
wykazanie przez Wykonawce, ze przecigtna liczba oséb przez niego zatrudnianych w charakterze
bileterow/ bileterek i szatniarzy/ szatniarek — w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie — wynosita minimum 10 0sob (zgodnie ze
wzorem zalgcznika nr 7 do SIWZ).

Osoby petiace obstuge powinny posiada¢ wysoka kulture osobistg oraz nienaganng prezencje.

5.4. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania oferty,
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu 1 w tym celu powinien przedstawi¢ dokumenty i
o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 6.1 SIWZ. Ponadto Wykonawca powinien wykaza¢ brak
podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 PZP —

lista dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia z postgpowania zawarta zostata
w pkt. 6.2-6.4 SIWZ.

5.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami
w trakcie realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania
zamoOwienia.

5.6. Jezeli Wykonawca wykazat, ze polega na wiedzy i do§wiadczeniu innych podmiotow (zgodnie
z art. 26 ust. 2 b Ustawy) zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi
zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na potrzeby
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wykonania zamédwienia.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawecy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu;

6.1. W celu wykazania spelnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1, Zamawiajacy zada:

a) oswiadczenia potwierdzajacego spetnienic warunkow udziatu w postepowaniu ,0pisanych w pkt.
5 SIWZ, zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do SIWZ;

b) wykazu wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, glownych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz
zalaczeniem dowoddéw, czy zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie - wg wzoru
stanowiacego zalacznik nr 4 do SIWZ.

Okreslenie dostaw lub ustug, ktérych dotyczy obowigzek wskazania przez wykonawce w wykazie
lub zlozenia poswiadczen, w tym informacja o dostawach lub ustugach niewykonanych lub
wykonanych nienalezycie:

Wykonawca powinien wykazaé, iz w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie — nalezycie zrealizowali
lub realizuja (w przypadku $wiadczefn okresowych lub ciaglych) trzy kontrakty dotyczace obslugi
widowni w instytucjach kultury o podobnym charakterze, tj. teatrach, operach, filharmoniach,
domach kultury prowadzacych dzialalno$¢ artystyczng i posiadajacych sale widowiskowe na
minimum 400 osob, a ponadto kazda ze zrealizowanych ustug byla wykonywana na podstawie
umowy w sposob ciagly 1 pelny(obstuga widowni i szatni) przez okres przynajmniej 1 roku. Ocena
spelniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie przedtozonego przez Wykonawce wraz z
ofertag wykazu dotychczas zrealizowanych ustug (zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr
4 do SIWZ) wraz z zalgczeniem dokumentdw potwierdzajacych, ze zostaly one wykonane
nalezycie (np. referencje). W wykazie nalezy umie$ci¢ wylacznie realizacje potwierdzone w/w
dokumentami;

c) wykazu osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztatcenia (oraz
znajomosci jezyka obcego) niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami -
wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 7 do SIWZ.

d) o$wiadczenia na temat wielkosSci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub robot
budowlanych oraz liczebnosci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym okresie

e) optaconej polisy a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia.

Polisa powinna opiewac na kwote¢ min 400.000 zt. stownie: czterysta tysiecy ztotych

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania 0 udzielenie zamowienia
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Wykonawcy, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

a) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do
SIWZ,

b) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

c) aktualnego zaswiadczenia wilasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega

z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie,

ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleghtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu

— wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert;

e) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy Pzp, wystawiona nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

6.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.2.b — sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci (wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert).

6.4. Przynaleznos$¢ do tej samej grupy kapitalowej.

Wykonawca, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt. 5, zobowiazany jest wykaza¢, iz nie nalezy do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1
konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), do ktérej naleza Wykonawcy, ktorzy ztozyli
odrgbne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w tym samym postgpowaniu, chyba ze
wykaze, ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji
pomigdzy Wykonawcami biorgcymi udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoOwienia w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, Wykonawca
wraz z ofertg sktada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacje o
tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 8 do SIWZ.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen idokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

7.1 . Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej, zbiorczo,
,Korespondencja”) Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie w jezyku polskim.



7.2 . Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Korespondencji za pomocg telefaksu (na numer wskazany
ponizej) badz maila. Korespondencj¢ uwaza si¢ za ztozong w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do
Zamawiajgcego lub Wykonawcy przed uptywem terminu.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ i prowadzenie Korespondencji droga
elektroniczng na adres e-mail: monistab55@poczta.fm

7.3 . Doktadny adres do korespondencji: ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa.
Faks do korespondencji w sprawie Zamowienia: +48 22 826 92 78,
7.4. Osoby upowaznione do kontaktow w sprawie zamowienia:

Sprawy merytoryczne - Pani Izabela Mrowczynska-Janiuk; e-mail:
izabela.janiuk@teatrpolski.waw.,pl lub Pani Urszula Goniewicz; Tel: 22-826-39-22

Sprawy formalne: Pani Monika Stankiewicz-Wiciak; e-mail: monista555@poczta.fm

8. Wymagania dotyczace wadium.
Wykonawcy nie sg zobowigzani do wnoszenia wadium.
9. Termin zwigzania ofertg.

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ 1
przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

10.2 Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty
poniesione przez Wykonawcoéw w zwiazku z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Wykonawcy
zobowigzujg si¢ nie wnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego, z
zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w
postepowaniu.

10.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwalg, czytelng technika. W celu ulatwienia analizy oferty zaleca si¢ aby wszystkie kartki
oferty byly trwale spigte, ponumerowane, zaparafowane lub podpisane przez osobg (osoby)
uprawniong do wystgpowania w imieniu Wykonawcy (dalej ,,Osoby Uprawnione”). Ewentualne
poprawki w tek$cie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposob 1 parafowane przez Osoby
Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty sktadanej przez konsorcjum, do oferty powinno
zosta¢ zalaczone pelnomocnictwo dla osoby uprawnionej do reprezentowania cztonkow
konsorcjum w trakcie postgpowania (pelnomocnictwo moze takze obejmowac uprawnienie do
zawarcia umowy). Za podpisanie uznaje si¢ czytelny wiasnorgczny podpis lub podpis z pieczatka,
pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu.

10.4. Dokumenty bedace o$wiadczeniami woli lub wiedzy ktore nie sg skltadane w formie
oryginatu, nalezy potwierdzi¢ za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia dokonuje Wykonawca lub
uprawniony przedstawiciel Wykonawcy. Dokumenty takie powinny by¢ potwierdzone na kazdej
stronie.
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10.5. Wykonawca powinien dolaczy¢ petlnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta. Przyjmuje si¢, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z
oryginalem wszystkich kopii dokumentéw sktadanych wraz z ofertg. Pelnomocnictwo powinno by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie badz poswiadczonej przez osoby
uprawnione.

10.6 Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty:

10.6.1 Formularz ofertowy (Wzor stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ) wraz z zalacznikami.
Wykonawcy sg uprawnieni do skorzystania ze swoich formularzy o ile b¢da zawieraty wszystkie
wymagane elementy, a w szczegdlnosci oswiadczenia.

10.6.3. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca spetnia warunki szczegotowe
udzialu w postepowaniu oraz wykazal brak podstaw do wykluczenia z postgpowania. Oswiadczenia
i dokumenty powinny zosta¢ przygotowane zgodnie z punktem 5i 6 SIWZ.

10.7. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.

10.8. Oferte wraz ze wszystkimi zatagcznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym
opakowaniu np. kopercie. Zaleca si¢ aby opakowanie byto opisane wedtug ponizszego wzoru:

Sprawa nr ZP/TP-8/231/2015

Teatr Polski im Arnolda Szyfmana w Warszawie,
ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa

»Obsluga widowni teatralnej oraz szatni Teatru Polskiego w Warszawie”
Nie otwiera¢ przed dniem 13.08.2015 roku, do godz. 10:15.

Opakowanie (koperte) nalezy opatrzy¢ doktadng nazwa 1 adresem Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot
oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajagcemu po terminie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

10.9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

10.10 Do os$wiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢
odpowiednio punkt 10.9. SIWZ. Na kopercie zewngtrznej nalezy dodatkowo umiesci¢ zastrzezenie
»ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY"”.

10.11. W przypadku gdyby oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje, stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Nie moga stanowi¢ tajemnicy
przedsigbiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. w szczego6lno$ci
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji 1 warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie.



11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1 Termin sktadania ofert uptywa 13.08.2015 r. 0 godz. 10:00 Oferty ztozone po tym terminie
zostang zwrocone Wykonawcom. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania, w
szczegblnosci przesytkag pocztowsa lub kurierska.

11.2 Oferty nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Zamawiajgcego (pok. 24, pietro 2) 1 zaadresowac
zgodnie z powyzszym wzorem.

Sekretariat Teatru pracuje od poniedzialku do piatku w godzinach 09:00-15:00.

11.3 Publiczne otwarcie ofert nastagpi w dniu 13.08.2015 r. o godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa, pok 501C (pigtro 5)

11.4 Informacje ogloszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostang udostgpnione nieobecnym
Wykonawcom na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

12.1. Przez cen¢ nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12.2 Cena bedzie zawierata wszystkie koszty, jakie moga powsta¢ w trakcie realizacji zamoéwienia.
12.3 Wykonawca moze podac tylko jedng cene (bez proponowania rozwigzan wariantowych).

12.4. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo 1 stownie, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

12.5. Okreslona w ofercie Wykonawcy cena jest ceng zawierajacg wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamowienia okreslone w opisie przedmiotu zamdOwienia oraz wzoOrze
uUmowy.

13. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

13.1. Zamawiajacy udzieli przedmiotowego zamowienia Wykonawcy, ktoérego oferta nie bedzie
podlegata odrzuceniu, spetlniajagcemu wymagania okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia. ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory uzyska najwigksza liczbe
punktow, po zsumowaniu ocen w poszczegélnych kryteriach oceny ofert. Maksymalna liczba
punktow jaka moze otrzymaé Wykonawca to 100 punktow.

13.2. Kryteria wyboru (oceny) ofert.

a. ,Cena” za obstuge jednego spektaklu na scenach Teatru — 70 %o,
b. ,,Liczba instytucji kultury” tj. teatrow, oper, filharmonii, w ktorych byta wykonywana lub jest
wykonywana ustuga — 25%,

c. ,, Wysokos$¢ prowizji” za prowadzenie sprzedazy programow i wydawnictw — 5 %o,



ad. a) Cena.

W kryterium ,,cena” za obstugg jednego spektaklu na scenach Teatru (cena za obstuge spektaklu na
Duzej Scenie + cena za obstuge spektaklu na Scenie Kameralnej), Wykonawca, ktory zaoferowat
najnizsza cen¢ - otrzyma maksymalng liczbe punktow - 70. Punkty w przypadku ofert ztozonych
przez pozostatych Wykonawcow obliczone beda przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
Liczba punktow = =--=--=-m=smmmmemeem e oo X 70
cena oferty badanej brutto

ad. b) ,,Liczba instytucji kultury” tj. teatrow, oper, filharmonii, w ktorych byta wykonywana lub jest
wykonywana ustuga

W kryterium ,,liczba instytucji kultury, tj. teatrow, oper, filharmonii, w ktorych byta wykonywana
lub jest wykonywana ustuga” oferta o najwigkszej liczbie instytucji kultury j.w. uzyska
maksymalng liczbe punktow — 25. Punkty w przypadku ofert zlozonych przez pozostatych
Wykonawcow obliczone beda przy zastosowaniu wzoru:

liczba instytucji kultury w ofercie badanej
Liczba punktow = ==-=-s==m=mmmmem oo e eee X 25
oferta o najwigkszej liczbie instytucji kultury

ad. c.) ,,Wysokos¢ prowizji za prowadzenie sprzedazy programow i wydawnictw” — 5 %,

W kryterium ,,wysoko$¢ prowizji za prowadzenie sprzedazy programoéw 1 wydawnictw”
Wykonawca, ktory zaoferowal najnizsza prowizje - otrzyma maksymalng liczbg punktow - 5.
Punkty w przypadku ofert ztozonych przez pozostatych Wykonawcow obliczone beda przy
zastosowaniu wzoru:

oferta o najnizszej prowizji
Liczba punktow = =--=-====mmmmmmmmmm oo X5
prowizja w ofercie badanej

13.3. Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy, do postepowan o udzielenie zamowien, ktorych przedmiotem
sg ustugi o charakterze niepriorytetowym okre§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 2a,
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy dotyczacych m.in. zakazu ustalania kryteribw oceny ofert na
podstawie wtasciwosci Wykonawcy.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu
ustug o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym - ustugi w zakresie organizacji imprez
kulturalnych (CPV 79952100-3) naleza do ustug niepriorytetowych.

14. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

14.1 Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy.

14.2 ZamawiajaCy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
Ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposob okreslony w art. 27
ust. 2 Ustawy, albo 10 dni — jezeli zostanie przestane w inny sposob. Zamawiajacy moze zawrzec
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umoweg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem ww. terminow jezeli ztozono tylko
jedna oferte.

14.3 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Ustawy

14.4 Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdéwienia
publicznego na takich warunkach.

16.1. Wzér umowy zawiera zalgcznik nr 5 do SIWZ. Umowa zostanie zawarta w brzmieniu
przedstawionym przez Zamawiajgcego. Wykonawcy przystepujacy do postgpowania powinni
zatgczy¢ parafowany wzor umowy, iz w przypadku wyboru jego oferty zawrze umowe zgodnie ze
Wzorem Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SIWZ.

16.2. Terminy ptatnosci za prawidlowo wykonany przedmiot zamowienia okresla wzor umowy
stanowiacy zatacznik do niniejszej specyfikacji.

16.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ udzielania zaliczki.

16.4. W przypadku zlozenia oferty wspdlnej, do wzoru umowy Zamawiajacy wprowadzi zapis o
odpowiedzialnos$ci solidarnej podmiotow sktadajacych oferte wspolna.

16.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmiany postanowien umownych o ile
ulegnie zmianie stawka podatku od towaréw i ustug.

17. Pouczenie o S$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

17.1. Wykonawcy, ktérego interes prawny w uzyskaniu zamdwienia doznal lub moze doznad
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Ustawy, przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI Ustawy — Prawo zamowien publicznych.

17.2. Odwotanie przyshuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktdrej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

17.3. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej

zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

11



17.4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej] w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego tresScig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznac¢ si¢ z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia za pomocg jednego ze sposoboéw okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

18. Opis cze$ci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
19. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupekiajacych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3, oraz okolicznoSci, po ktérych zaistnieniu beda one
udzielane, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupelniajacych, stanowigcych nie
wiecej niz 50% wartos$ci zamowienia podstawowego, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 PZP.
Zamowienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z warunkami okreslonymi w SIWZ.

21. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych.

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca nie beda prowadzone w walutach obcych.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawcg beda prowadzone jedynie w ztotych
polskich (PLN).

3. Zaptata nastapi zgodnie z warunkami umowy.
22. Wykonanie zaméwienia przez podwykonawcow.

Wykonawcy sktadajacy ofert¢ sa zobowigzani do wskazania w swojej ofercie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie powierza podwykonawcom.

23. Oferta wspolna.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcodw (w
ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 PZP) pod warunkiem, Ze oferta taka spetnia¢ bedzie
ponizsze wymagania.

1.1. Wykonawcy wystepujacy wspoOlnie ustanowig Pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy;

12



1.2. Oryginal pelnomocnictwa (lub poswiadczona kopia) powinien zosta¢ zataczony do oferty i
zawiera¢ w szczegolnosci wskazanie:
a) postepowanie o udzielenie zamdwienia, ktorego dotyczy;
b) Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia wymienionych z nazwy z
okresleniem adresu siedziby;
¢) ustanowionego Pelnomocnika oraz zakres jego umocowania;

1.3. Dokument pelnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych
si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu kazdego z Wykonawcow.

2. Kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolng musi wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 PZP. W tym celu wszyscy Wykonawcy
sktadajacy oferte wspdlng sktadajg oSwiadczenie oraz dokumenty wymienione w pkt. 6.2 i 6.4
SIWZ (dla Wykonawcow zagranicznych w pkt. 6.3-6.4 SIWZ) dla wszystkich Wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu moga zosta¢ spelnione tacznie przez Wykonawcow
sktadajacych ofert¢ wspdlng.

4. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajagcego wylacznie z
Pelnomocnikiem, ktorego adres nalezy wpisa¢ w formularzu oferty.

5. Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zazada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow. W takim wypadku Wykonawca jest zobowigzany bezzwlocznie
przedlozy¢ Zamawiajacemu umowge regulujaca wspotprace tych Wykonawcow.

6. Wykonawcy, o ktorych mowa w art. 23 ust. 1 Ustawy, ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za
wykonanie umowy. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamowienie odpowiedni zapis o solidarnej odpowiedzialno$ci zostanie wprowadzony do umowy.

24. Informacje dodatkowe.

23.1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

23.2. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa powyzej.

23.3. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert.

23.4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek.

13



ZALACZNIKI DO SIWZ

nr 1 — szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

nr 2 - wzor formularza oferty,

nr 3 — wzor oswiadczenia potwierdzajacego spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu
oraz braku podstaw do wykluczenia

nr 4 — wzoér wykazu wykonanych zamowien

nr 5 — wzor umowy

nr 6 — wzor o$wiadczenia dot. Sredniego rocznego zatrudnienia oraz liczebnosci personelu
kierowniczego,

nr 7 — wzor wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia

nr 8 - wzér oswiadczenia 0 przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
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