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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na uslugi archiwizacji dokumentacji

Teatru Polskiego im. Arnolda Szyfmana w Warszawie
Nr Sprawy: ZP/TP-11/231/2015

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

Zamawiajacym jest:

Teatr Polski im. Arnolda Szyfmana w Warszawie
ul. Karasia 2

00-327 Warszawa

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. 22010 r., 907 z pdzn. zm.) oraz aktdéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Wartos¢ zamdwienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w odniesieniu do dostaw i ustug.

Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia terminy maja nastepujace
znaczenie:

,ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jedn. Dz. U. 22010 r., 907 z pézn. zm.);

»SIWZ” —niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia;

»Zamowienie” — zamoéwienie publiczne, ktorego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2;
»postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy
niniejsza SIWZ;

»zamawiajacy” — Teatr Polski im. Arnolda Szyfmana w Warszawie.

Wykonawca powinien dokladnie zapozna¢ si¢ z niniejsza SIWZ i zlozy¢ ofert¢ zgodnie z jej
wymaganiami.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cz¢sciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszeza skladania ofert rownowaznych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych o ktéorych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce podwykonawcom
realizacji poszczegélnych cze§ci zaméwienia. Wykonawca wykaze w Formularzu
Ofertowym (zalacznik nr 5 do SIWZ), zgodnie z art. 36a ustawy Pzp te czeSci
zamoéwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Zamawiajacy udostepnia SIWZ na stronie internetowej — www.teatrpolski.waw.pl/
zakladka BIP. Cala dokumentacja post¢powania prowadzona jest rowniez na tej stronie.
Zamawiajgcy nie zamierza w ramach niniejszego postepowania zawrze¢ umowy
ramowej.
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* Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej, o ktérej mowa w art. 91a — 91c ustawy Pzp.

e Zamawiajacy ustala, ze wizja lokalna dla wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
odbedzie si¢ w dniu 22 grudnia 2015r. w godz. 10:00 13:00, po uprzednim
telefonicznym zgloszeniu do dnia 21 grudnia 2015r. do godz. 15:00 pod numerem:
(22) 826 39 22.

Rozdzial 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest archiwizacja dokumentacji Teatru Polskiego im. Arnolda Szyfmana
w Warszawie polegajgca na kompleksowym przygotowaniu materiatéw do wiasciwego archiwum
panstwowego, uporzadkowaniu, zewidencjonowaniu i przekazaniu do archiwum zakladowego
materiatow archiwalnych (kat. A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) znajdujacej sic w komoérkach
organizacyjnych Teatru.

Doktadny opis przedmiotu zaméwienia zawarty zostal w Zalgczniku Nr 1 do SIWZ.

Gl6wny przedmiot zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

79 99 51 00-6 — ustugi archiwizacyjne.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdOwienia: najpézniej w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania
umowy lub do wyczerpania kwoty umowy - w zaleznosci od tego, co nastgpi pierwsze.
Etap I - przygotowanie i przekazanie materiatbw archiwalnych (kat.- A) do AAN
oraz uzyskanie protokotu przyjecia dokumentéw do AAN,

Etap II - przygotowanie i przekazanie do Archiwum Zakladowego Teatru materiatow
archiwalnych (kat.- A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat.- B - ktorej okres przechowywania
nie minal) z poszczegélnych komorek organizacyjnych w kolejnosci wskazanej przez
Zamawiajacego oraz uzyskanie protokotu odbioru,

Etap III - uzyskanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, fizyczne zniszczenie
dokumentacji (etap Il moze by¢ zrealizowany w trakcie wykonywania etapu z uzyskaniem
protokotu zniszczenia dla Zamawiajgcego.

Rozdzial 4
WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU
ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

4.1. O udzielenie zamdowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

a) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajq obowigzek ich posiadania

Zamawiajacy nie precyzuje w/w warunku. Zamawiajacy dokona weryfikacji w/w warunku
na podstawie zfozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkoéw, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
(wzor oswiadczenia stanowi Zalgeznik Nr 2 do SIWZ).
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b) posiadania wiedzy i doswiadczenia niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia

Zamawiajgcy uzna w/w warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze Wykonat nalezycie,
aw przypadku S$wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez wykonywanych gtéwnych ushug,
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej dwie (2) ustugi polegajace na archiwizacji
dokumentow kategorii A i B stanowiagcych pafistwowy zaséb archiwalny, z czego jedna polegata
na zarchiwizowaniu co najmniej 40 mb dokumentacji kategorii A, druga na zarchiwizowaniu
co najmniej 50 mb dokumentacji kategorii B. Wykonawca nie moze przedstawié¢ tej samej ustugi
dla wykazania zarchiwizowania wymaganych ilosci obu kategorii dokumentacji.

Za panstwowy zaséb archiwalny uznaje si¢ materialy archiwalne powstate i powstajgce w wyniku
dziafalnoéci podmiotow, o ktérych mowa w art. 15 rozdziatu III ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2006 r. Nr 97 poz. 673). Wymagane ustugi
musza by¢ wykonane zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 kwietnia
2002r. w sprawie postepowania z dokumentacjg, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167,
poz. 1375).

Zamawiajacy dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie zlozonego oswiadczenia o spetnianiu
warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp (wzér o$wiadczenia stanowi Zalgcznik Nr 2
do SIWZ) oraz na podstawie wykazu wykonanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie) wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane oraz zalaczonych dowoddéw czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie (wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik Nr 6 do SIWZ).

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze ze dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej czterema (4) osobami odpowiedzialnymi za realizacje zamowienia, tj:

1) co najmniej jedng (1) osoba posiadajaca ukonczone studia wyzsze magisterskie o specjalnosci
archiwistyka lub podyplomowe studia wyzsze o specjalnosci archiwistyka, lub szkote S$rednia/
policealng ze specjalnoscia archiwistyka, lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny II stopnia
ponadto posiadajaca co najmniej roczne doswiadczenie w pracy archiwisty;

2) pozostatymi osobami posiadajacymi co najmniej ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia
oraz co najmniej pot roczne doswiadczenie w pracy archiwisty.

Wykonawca nie moze wskaza¢ tej samej osoby do pelnienia wiecej niz jednej funkeji.

Zamawiajagcy dokona weryfikacji w/w warunku na podstawie zlozonego oswiadczenia o spelnianiu
warunkoéw okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy (wzdér o$wiadczenia stanowi Zalacznik Nr 2
do SIWZ) oraz na podstawie wykazu 0séb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjag o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzdér os$wiadczenia stanowi
Zalgcznik Nr 7 do SIWZ).
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d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiajacy nie precyzuje w/w warunku. Zamawiajacy dokona weryfikacji tegoz warunku
na podstawie zlozonego o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw, okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
(wzor oswiadczenia stanowi Zalgceznik Nr 2 do SIWZ);

oraz ze nie podlegaja wykluczeniu z post¢gpowania o udzieleniu zaméwienia na podstawie

art. 24 odpowiednio ust. 1 i 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (wzér o§wiadczenia stanowi
Zalaceznik Nr 3 do SIWZ).

Wykonawcey wspédlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku podmioty
wystepujace wspolnie o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu ustanawiaja pelmomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
a pelnomocnictwo przedstawiajg zamawiajgcemu wraz z oferty.

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez wszystkie upowaznione do tego osoby wskazane
w rejestrach wlasciwych dla poszczegdlnych wspdlnie wystepujacych wykonaweow (KRS, wyciag
z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej) i musi byé zalgczone do oferty
w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie. W pelnomocnictwie powinny sie znalezgé:
oswiadczenia podmiotdw o przyjeciu odpowiedzialnosci solidarnej, oznaczenie Wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, wskazanie pelnomocnika, oznaczenie czasu trwania
i zakresu pelnomocnictwa.

Wskazanym jest, aby Wykonawcy wystepujacy wspolnie - przed zawarciem umowy na realizacje
przedmiotu zaméwienia mieli uregulowany stan prawny w postaci umowy zawartej pomiedzy nimi,
ustalajacej zasady ich wspdlpracy, przewidujacej ich wspdtdziatanie, sposéb odpowiedzialnosci
wraz z jej zakresem, pelnomocnictwa. Umowa taka moze by¢ zawarta juz na etapie skladania ofert
i przedtozona zamawiajgcemu wraz z oferta.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny byé poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te
podmioty.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, warunki okreslone
pod lit. b), ¢), d) musi spelnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy wykonawcy tacznie,
warunek okre$lony pod lit. a) oraz niepodlegania wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych musi spelnia¢ kazdy Wykonawca
oddzielnie.

Postugiwanie sie zasobami innych podmiotow na zasadach okreslonych w art, 26 ust, 2b ustawy Pzp

W przypadku postlugiwania sie przez Wykonawce zasobami innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu,
iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezb¢dnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
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Podmiot, ktory zobowiazat si¢ do udostgpnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia
tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobéw nie ponosi winy.

Uwaga: Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostana
wykluczeni na podstawie art. 24 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial 5
WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu, okre§lonych w Rozdziale 4
oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy musza zlozyé¢ wraz z oferts
nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:

1. o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 2 do SIWZ;

W/w oswiadczenie musi zostaé ztozone w formie oryginatu.

2. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 112
pkt 3 ustawy — sporzadzone wedlug wzoru stanowiagcego zalgeznik Nr 3 do SIWZ;

W/w oswiadczenie moze zostaé zlozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej formulg
., 20 2g0dnos$é z oryginalem” przez osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty podmiotdéw zagranicznych

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie 3, przedktada dokument
fub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze:

e nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert;

e nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie - wystawiony nie
weczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ w/w dokumentdw, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
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miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku watpliwosei co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej, Zamawiajacy moze
zwrocic sig do wlasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbgdnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

W/w o$wiadczenie i dokumenty mogq zostaé zlozone w formie oryginatu lub kserokopii
potwierdzonej formulq ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osobg (osoby) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z § 6 rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 19.02.2013r. w sprawie rodzajow dokumentdéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy
od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ skiadane (Dz. U. 2013, poz. 231).

4. Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez
wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziafalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane wraz z dowodami, czy zostaly wykonanie lub s3 wykonywane
nalezycie — sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 6 do SIWZ;

Za gtdéwne ustugi uznaje si¢ ushugi niezbedne do wykazania spetniania warunku okreslonego
w Rozdziale 4 pkt. 4.1 lit b).

Dowodami potwierdzajacymi, czy ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie sa:

® Poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciaglych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu skladania ofert;

e Oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
w ustepie powyzej. Jezeli Wykonawca sklada o$wiadczenie, zobowigzany jest podaé
przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia;

e W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktoérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktorym mowa powyzej, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma
obowiazku przedktadania dowodoéw potwierdzajacych;

e W razie koniecznosci, szczegdlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa
powyzej, beda budzi¢c watpliwosci Zamawiajacego lub gdy =z poswiadczenia
albo innego dokumentu wynika, ze zamodwienie nie zostalo wykonane lub zostalo
wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrocié sie do bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byly lub mialy zosta¢ wykonane, o przedlozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.
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wn

7.

9.

W/w dokument moze zostac ziozony w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej formulg
»2a zgodno$¢ z oryginatem” przez osobg (osoby) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Wykaz os6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci,
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wzdr o$wiadczenia stanowi
Zalacznik Nr 7 do SIWZ.

W/iw dokument moze zostac ztozony w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej formutg
»2za zgodno$¢ z oryginatem” przez osobg (osoby) upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Oswiadczenie w zakresie niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
Pzp (przynaleznos¢ do grupy kapitalowej). Os$wiadczenie nalezy zlozyé wg wzoru
przedstawionego na zalgczniku nr 4 do SIWZ.

W/w oswiadczenie musi zosta¢ ziozone w formie oryginatu

W  przypadku poslugiwania si¢ przez Wykonawce zasobami innych podmiotéw
na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest
udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Podmiot, ktdry zobowiazat si¢ do udostepnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy Pzp,
odpowiada solidarnie z Wykonawcag za szkod¢e Zamawiajacego powstala wskutek

nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.
Ww dokument musi zostac¢ ztozony w formie oryginatu.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, Wykonawcy
muszg zfozy¢é oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale,
z tym Ze dokumenty wymienione w pkt. 2, 3 i 6 nalezy zlozy¢ dla kazdego Wykonawcy
oddzielnie.

Punkt ten nalezy czytaé razem z opisem dotyczgcym takiego przypadku — patrz strona 5
niniejszej SIWZ.

Formularz ofertowy — wzdr stanowi Zalgcznik Nr 5 do SIWZ.

Dokumenty, o kiérych mowa w tym rozdziale muszq byé opatrzone pieczeciq i podpisem osoby
(0s6b) upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

llekro¢ w SIWZ, a takze w Zatacznikach do SIWZ wystepuje wymodg podpisywania dokumentow
lub o$wiadczen lub tez potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginalem, nalezy przez to
rozumieé, ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(oséb) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobg (osoby) upowaznione o reprezentowania
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Wykonawcey na podstawie petnomocnictwa. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych
upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych zataczonych do oferty,

wymaga sig, aby Wykonawca dotgczyt do oferty oryginat petnomocnictwa lub kopie poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

Podpisy Wykonawcy na oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy na
zidentyfikowanie osoby podpisujacej. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem
i nazwiskiem osoby podpisujacej.

W przypadku potwierdzania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw wielostronicowych, nalezy
poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem kazda strone dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze
znalez¢ sig na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie poswiadczonych stron.

Rozdziat 6

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada przedtozenia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

Rozdzial 7

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEPZIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 8

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez Wykonawceg wigcej niz jednej oferty,
skutkowato bedzie odrzuceniem przez Zamawiajacego wszystkich z nich jako niezgodne
z ustawa, gdyz ztozenie kazdej bedzie ztamaniem art. 82 ust. 1.

3. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z SIWZ.

4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny, wszelkie poprawki
lub zmiany naniesione przez Wykonawcg w tresci oferty powinny by¢ parafowane
przez Wykonawce.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujace Wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg (osoby)
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na podstawie udzielonego pelnomocnictwa, ktdre
we wlasciwej formie (oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza) nalezy dolaczy¢ do oferty.

Strona9z 16



Znak sprawy: ZP/TP-11/231/2015

6. Zaleca sig, aby strony oferty byly kolejno ponumerowane, ponadto wymaganym jest aby
wszystkie strony stanowily calos¢ i byly polaczone w sposéb trwaly, uniemozliwiajacy
nieumyslng de-kompletacje oferty oraz przedkiadanych z nig dokumentow.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wykonawca sktadajac oferte, uprawniony jest do zastrzezenia informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (art. 8 ust. 3
ustawy), a takze innych danych na podstawie odrgbnych powszechnie obowiagzujacych przepiséw
prawa, ktére nie mogg by¢ udostgpnione innym uczestnikom postepowania lub innym
podmiotom. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Zastrzezenie, o ktérym mowa powyzej musi zosta¢ zatgczone do oferty w formie o$wiadczenia
zawierajacego szczegélowy wykaz dokumentéw i danych, ktére nie moga byé udostepniane
przez Zamawiajacego osobom trzecim.

Dokumenty zawierajace informacje zastrzezone winny by¢ umieszczone w odrebnej kopercie
z oznaczeniem: ..Informacje zastrzezone”.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu oferty przez Wykonawce.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad jak skladana oferta,
w kopercie z oznaczeniem: ,,ZMIANA?”,

Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedhug takich samych zasad jak sktadana oferta,
w kopercie z oznaczeniem: ,, WYCOFANIE”. Koperty z wycofanymi ofertami nie beda otwierane.

OFERTA MUSI ZAWIERAC:

e Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 5 SIWZ;

e Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw wystepujacych wspolnie),
o ile ofertg sktada pelnomocnik;

e W przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom — informacje na temat czesci
zamOwienia, ktorej wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom (zapis w tresci
Formularza ofertowego);

e Formularz Ofertowy;

Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposéb uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej trescia bez naruszenia zabezpieczen przed upltywem terminu otwarcia
ofert. Koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Teatr Polski im. Arnolda Szyfmana w Warszawie
Dziat Zaméwien Publicznych
ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa

Oferta w przetargu nieograniczonym na :

Swiadczenie ustug archiwizacji dokumentacji Teatru Polskiego im. Arnolda Szyfmana
w Warszawie

oraz

Nie otwierac przed dniem 15 stycznia 2016r. godz. 11:15

Powyzsze oznaczenie koperty jest bezwzglednie obowiazujace.
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Zaleca sig¢ umieszczenie na kopercie réwniez nazwy i adresu Wykonawcy.

Rozdzial 9

SKEADANIE I OTWARCIE OFERT

. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Karasia 2 w Warszawie [00-327]

~ w_pokoju nr 24, tj. w Sekretariacie Teatru Polskiego (pietro 2), w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 15 stycznia 2016 r. do godz. 11:00.

Oferty ztozone badz nadestane po terminie zostang przez Zamawiajacego niezwlocznie zwrocone
zgodnie z zapisem art. 84 ust. 2. W celu umozliwienia realizacji powyzszego obowiazku
Zamawiajacy zaleca umieszczenie na kopercie nazwy i adresu Wykonawcy.

Miejsce i tryb otwarcia ofert:

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15 stycznia 2016r. o godz. 11:15 w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie [00-327] przy ul. Karasia 2 — pok6j 501/ ¢ — pigtro 5.
Otwarcia ofert dokona Komisja Przetargowa.

. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy powinni uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy
informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia, zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy Pzp.

. Dokonujac otwarcia ofert, Zamawiajacy poda nazwy (firmy) Wykonawcow, adresy, (siedziby),

ceny brutto.

Ocena zlozonych ofert nastapi w czg¢sci niejawnej posiedzenia Komisji.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert w trybie art. 87 ust. 1. ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym, a Wykonaweg negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 - dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy oceni i porowna tylko te oferty, ktore zostana zaklasyfikowane jako
niepodlegajace odrzuceniu.

Rozdziat 10

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwiagzania

oferta, ztym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwroci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz o 60 dni.
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Rozdzial 11

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca okresla cen¢ realizacji zamdOwienia poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym ceny brutto (z elementami sktadowymi: wartos¢ netto, kwota podatku VAT [zgodnie
z obowigzujacymi przepisami], wartos¢ brutto) za wykonanie przedmiotu zaméwienia — patrz
Zalacznik Nr 5 do SIWZ.

2. Wszystkie wartosci winny by¢ liczone z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

. Zamawiajgcy ustala prowadzenie rozliczefi z Wykonawca wylacznie w walucie polskiej.

4. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego

i pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

w

Rozdzial 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTRIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy oceni oferty nie podlegajace odrzuceniu, zloZzone w niniejszym post¢powaniu
przez Wykonawcow niepodlegajacych wykluczeniu, na podstawie kryterium najnizszej ceny.

Maksymalng ilo$¢ 100 punktéw otrzyma oferta z ceng najnizsza.

Pozostale oferty otrzymaja punktacje wyliczong z algorytmu:

najniisza cena ofertowa brutto

Cena = x 100

cena oferty badanej brutto

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty - zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostanie poprawiona.
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Rozdziat 13

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

|. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych oraz niniejsze;j
Specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza.

2. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty w postgpowaniu, a takze zamiesci te informacje na swojej stronie internetowej
www.teatrpolski.waw.pl/ zakladka BIP oraz w miejscu ogolnie dostepnym w swojej siedzibie.

3. Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza bedzie chylat sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy zgodnie z zapisami art. 94 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
1 oceny.

Rozdzial 14

INFORMACIJE JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
NAJKORZYTSNIEJSZE] OFERTY

1. Umowa zostanie zawarta po uplywie terminéw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
W niniejszym postepowaniu o terminie i miejscu zawarcia umowy.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

Rozdziat 15

POSTANOWIENIA UMOWY

1. W postepowaniu obowigzywaé bedzie umowa, ktorej wzor przedstawiono w Zalaczniku Nr 8
do SIWZ. Wykonawca zobowiazany jest do doktadnego zapoznania sie z jej trescia.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany oséb wskazanych w ofercie do realizacji umowy.
Zmiana oséb, o ktérych na etapie realizacji niniejszej Umowy wymaga spelnienia tacznie
ponizszych warunkow:
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a) wskazana nowa osoba musi posiada¢ minimum takie samo wyksztalcenie i do$wiadczenie,
Jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy lub wyzsze;

b) Zamawiajacy udzieli Wykonawcy pisemnej zgody na zamiane osoby wyznaczonej
do realizacji Zadania.

Rozdzial 16

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN | ZMIAN TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwrdcic si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac swoje
zapytania na pismie. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami
opublikowane zostang na stronie internctowej Zamawiajacego www.teatrpolski.waw.pl/
zakladka BIP, bez ujawniania zrédta zapytania - zgodnie z art. 38 ust. 1-2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiane SIWZ Zamawiajgcy przekaze niezwlocznie
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci t¢ zmiang na swojej stronie internetowej
www.teatrpolski.waw.pl/ zakladka BIP - zgodnie z art. 38 ust 1-2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany treSci Ogloszenia o zamdwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci taka
informacj¢ na wilasnej stronie internetowej - zgodnie z art. 38 ust. 6 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescia udzielonych wyjasnien i zmian,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tre$¢ informacji zawierajacej pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Rozdzial 17

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

|. Zgodnie z art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych,
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sg w formie pisemnej,
faksem lub droga elektroniczng z uwzglednieniem postanowien ust. 2 tegoz artykutu.
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2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej

nalezy przekazywa¢ pisemnie — faksem na nr: [22] 826 92 78 badZ poczta elektroniczng
na adres: zamowienia@teatrpolski.waw.pl.

3. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Pani Stawomira Pakula, e-mail:
zamowienia@teatrpolski.waw.pl.

Rozdzial 18

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli
ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat uszczerbku w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisow ustawy, wedtug zasad okreslonych w art. 179-198g ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych
do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej, prowadzonej przez Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych.

3. Odwolanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajgcego
podjetej w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, tj. wytacznie wobec:

e opisu sposobu dokonywania oceny speliania warunkéw udziatu w postepowaniu;
e wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
e odrzucenia oferty odwotujacego.

Rozdzial 19

PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia przez Wykonawcg podwykonawcom
realizacji poszczegélnych czesci zamowienia. Wykonawca wykaze w Formularzu Ofertowym
stanowiacym zalaeznik nr 5 do SIWZ, zgodnie z art. 36a ustawy Pzp te czgsci zaméwienia, ktorych
wykonanie powierzy podwykonawcom.
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Wykaz zalacznikdéw do Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

1. Zatacznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia;

2. Zalacznik Nr 2 — Oswiadczenie o spehnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp;

w2

Zalgcznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 oraz 2
pkt 3 ustawy Pzp;

Zalacznik Nr 4 — Oswiadczenie z art. 24 ust. 2 pkt 5 (przynaleznoéé¢ do grupy kapitatowej);
Zatacznik Nr 5 — Formularz Ofertowy;
Zatacznik Nr 6 — Wykaz ustug;

Zatgcznik nr 7 — Wykaz 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zam6wienia;

pe =S e

Zatacznik Nr 8 — Wz6r umowy
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