Znak sprawy ZP/TP-11/231/2015
Zalgcznik nr 8 do SIWZ

UMOWA - wzér
zawarta w dniu .......... 2016 roku w Warszawie pomiedzy:

Teatrem Polskim im. Arnolda Szyfmana w Warszawie, 00-327 Warszawa, ul. Karasia 2,
wpisanym do rejestru instytucji kultury, dla ktérych organizatorem jest Samorzad
Wojewoddztwa  Mazowieckiego pod numerem  RIK/2/99, NIP  525-000-97-66,
REGON 000278362, zwanym dalej ,,Teatrem” lub ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym
przez:

Andrzeja Seweryna - Dyrektora Naczelnego

Malgorzate Murawska — Gléwna Ksiegowa

a
................................................ , KRS ey NIP
..................... , REGON ......................, zwanym dalej ,,WYKONAWCA”,
reprezentoWanyM PrZEZ: viveeeeeeeessreeesssennasssccsssennsssssccns
§1
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie przyjetej przez Zamawiajacego pisemne;j
oferty Wykonawcy z dnia ................. 2016 roku, zlozonej w postepowaniu

0 udzielenie zamoéwienia publicznego nr ZP/TP-11/231/2015 na ,,Swiadczenie ustug
archiwizacji dokumentacji Teatru Polskiego im. Arnolda Szyfmana w Warszawie”,
zrealizowanego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39-46 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2013, poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Oferta Wykonawcy ztozona w postgpowaniu oraz Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ) wraz z zatagcznikami stanowig integralng czes¢ niniejszej Umowy.

§2

1. Przedmiotem umowy jest ustuga archiwizacji materiatdw archiwalnych (kat. A)
wytworzonych przez Teatr, polegajaca na kompleksowym przygotowaniu i przekazaniu
do Archiwum Akt Nowych [AAN] oraz uporzadkowaniu, zewidencjonowaniu
1 przekazaniu do archiwum zakladowego materiatow archiwalnych (kat. A)
i dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) znajdujacej si¢ w komorkach organizacyjnych
Teatru.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zalgczniku 1 do SIWZ.

3. Akta (w ilosci okolo 295 metrow biezacych) bedace przedmiotem archiwizacji, znajduja
si¢ w Archiwum Zakladowym oraz w poszczegdlnych komodrkach organizacyjnych Teatru
Polskiego im. Arnolda Szyfmana w Warszawie, ul. Karasia 2, 00-327 Warszawa, ponadto
w pomieszczeniach Biura Obstugi Widza [BOW] przy ul. Krakowskie Przedmiescie 6,
00-325 Warszawa. Zamawiajacy zastrzega, ze wyzej wymienione ilosci akt sg danymi
orientacyjnymi.
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4. Faktyczna ilo$¢ metrow biezacych w stosunku do oszacowanej moze ulec zmianie.
Wykonawcy nie przystuguje prawo zgloszenia roszczen w przypadku zmiany ilosci
metroéw na inne niz podano w przedmiocie zaméwienia.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania wszystkich warunkéow zamoéwienia,
ktorych szczegdlowy opis znajduje si¢ w SIWZ oraz zobowigzuje si¢ do realizacji
zaméwienia z nalezyta starannoscia.

6. Wszelkie zobowigzania zawarte w zlozonej przez Wykonawce ofercie musza by¢
bezwzglednie przestrzegane i zrealizowane.

§3

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot zamodwienia najpozniej
w okresie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty
okreslonej w § 6 ust. 1 umowy - w zaleznoSci od tego, co nastapi pierwsze.

2. Etap |- przygotowanie i przekazanie materialow archiwalnych (kat.-A) do AAN
oraz uzyskanie protokotu przyjecia dokumentéw do AAN,

3. Etap Il- przygotowanie i przekazanie do archiwum zaktadowego Teatru materiatow
archiwalnych (kat.-A) i dokumentacji niearchiwalnej (kat.-B - ktorej okres
przechowywania nie mingl) z komoérek organizacyjnych Teatru w kolejnosci wskazanej
przez Zamawiajacego oraz uzyskanie protokotu odbioru,

4. Etap Ill- uzyskanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, fizyczne
zniszczenie dokumentacji (etap III moze by¢ zrealizowany w trakcie wykonywania
etapu Il) z uzyskaniem protokotu zniszczenia dla Zamawiajacego.

§4

1. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu zamowienia, zapozna si¢
ze stanem faktycznym akt i odbierze akta do archiwizowania na podstawie protokotu
przejecia akt (zawierajacego: nazwe komorki organizacyjnej, z ktorej akta
pochodzg; krotki opis przekazywanej do archiwizowania dokumentacji oraz ilos¢ tejze
dokumentacji w metrach biezacych), sporzadzonego przez osobe przekazujaca dokumenty
do uporzadkowania.

2. Akta kat. A i kat. B po wykonaniu archiwizacji w poszczegdlnych komorkach
organizacyjnych beda przekazane Zamawiajagcemu w stanie nadajacym si¢ do dalszego
ich przechowywania w archiwum zakladowym Teatru na podstawie spisow zdawczo
— odbiorczych. Wykonawca zobowigzany jest do cyklicznego, tj. raz na trzy tygodnie
— przekazywania zarchiwizowanej dokumentacji. Czynnos¢ ta potwierdzona zostanie
podpisaniem protokotu przekazania/ odbioru przez obie strony umowy.

3. Akta kat. A po wykonaniu archiwizacji beda przekazane do AAN, z wylaczeniem akt
z obszaru artystycznego, ktore przekazane bedg do archiwum zakladowego Teatru.
Pozytywna ocena i odbior materialdow archiwalnych przez AAN w Warszawie bedzie
potwierdzona protokotem przyjecia dokumentacji do AAN.
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4. W protokotach, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 musi zosta¢ podany opis dokumentacji i ilo$¢
metrow biezacych zarchiwizowanych akt.

5. Rodzaj dokumentacji oraz ilo$¢ metréw biezacych zarchiwizowanych akt musza by¢
zgodne z ilo$cig akt wskazanych w protokole przejecia akt.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zaprowadzenia ewidencji archiwalnej dla przedmiotu
umowy, tj. zbiorczego chronologicznego wykazu zarchiwizowanej dokumentacji
- z podziatem na poszczegdlne komorki organizacyjne Teatru, zawierajacej m.in. opis
tej dokumentacji oraz ilos¢ w mb. Zamawiajacy wymaga, aby ewidencja archiwalna byta
prowadzona w programie Excel.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania czynnosci o ktorych mowa w Szczegotowym

opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zalacznik nr 1 do SIWZ - przy uzyciu
wiasnych srodkow 1 materiatow niezbednych do zrealizowania przedmiotu umowy.

§5

1. Zamawiajacy jest uprawniony do kontrolowania postepu i jako$ci prac oraz zglaszania
uwag i zalecen.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wyznaczenia jednego pracownika z kazdej komorki
organizacyjnej Teatru do stalej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia
I sprawowania nadzoru.

3. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wszelkie instrukcje 1 informacje niezbedne
do realizacji przedmiotu zamdwienia.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do udostgpnienia nicodplatnie Wykonawcy na czas
archiwizacji pomieszczenia.

§6
1. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy za prawidlowo wykonang 1 przyjeta ustuge
wynagrodzenie w maksymalne] wysoko$ci w kwocie ... zt.
(stownie: ... zt) brutto, w tym podatek VAT.

Rozliczenie bedzie dotyczy¢ faktycznie zarchiwizowanej dokumentacji, w oparciu
o sporzadzony przez strony pomiar metréw biezacych ujety w protokole odbioru,
protokole zniszczenia lub protokole przyjecia dokumentacji przez AAN, wedtug stawek
okreslonych w Formularzu Ofertowym Wykonawcy, stanowigcym integralng cze$¢
niniejszej umowy.

2. Ceny za 1 metr biezacy obowigzuja przez caly okres realizacji zamowienia i nie beda
podlegaty negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy.

3. Wynagrodzenie bedzie obliczane i1 platne w transzach po prawidlowym zrealizowaniu
kazdego etapu prac o ktorym mowa w § 3 ust. 2, 3, 4.

4. Kwota wynagrodzenia za dany etap prac bedzie stanowi¢ iloczyn wyrazonej w metrach
biezacych ilosci zarchiwizowanej dokumentacji w ramach danego etapu prac 1 podanych
w Ofercie Wykonawcy cen brutto za 1 metr biezgcy danej kategorii archiwizacyjnej
kat. A lub kat. B.

5. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajacy ma prawo
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wstrzymac¢ platnos¢ za fakture.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uregulowane za ustugi faktycznie wykonane.
Strony ustalaja, ze wynagrodzenie w powyzszym zapisie wyczerpuje wszystkie
zobowigzania Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

7. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy nastepowaé bedzie w terminie 14 dni od otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionych faktur wraz z obowigzujacymi
zatgcznikami wymienionymi W ust. 1, przelewem na rachunek bankowy o numerze:

§7

1. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie niniejszej
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia niniejszej umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od niniejszej umowy w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia nalezytego z tytutu wykonania czg$ci umowy.

2. Postanowienia ust. 1 maja odpowiednie zastosowanie do odstgpienia Zamawiajacego
od cz¢sci umowy.

3. W przypadku dwukrotnego, udokumentowanego stwierdzenia nienalezytego
wykonywania umowy przez Wykonawce, Zamawiajagcemu przystuguje prawo
rozwigzania umowy bez okresu wypowiedzenia, z zastrzezeniem obowiazku zaplaty przez
Wykonawce kary umownej, o ktérej mowa w § 8 ust. 1.

§8

1. Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10%
maksymalnej warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktorej mowa w § 6 ust. 1 w przypadku
odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca.

2. Jezeli Wykonawca nie wykona przedmiotu zamowienia w terminie okreslonym
w § 3 ust. 1, Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kar¢ umowng w wysokosci 0,5%
maksymalnej wartosci wynagrodzenia brutto, o ktorej mowa w § 6 ust. 1, za kazdy dzien
zwloki.

3. Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy, bedace nastepstwem dziatania sity wyzszej, dla celow niniejszej] umowy silg
wyzsza jest zdarzenie nadzwyczajne, zewnegtrzne 1 niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia; w sytuacji sily wyzszej strony poinformujg si¢ natychmiast o jej
zaistnieniu.

4. W przypadku gdy Wykonawca nie wykona umowy lub wykona ja w sposob nienalezyty
Zamawiajacy ma prawo naliczy¢ kar¢ umowng w wysokosci 5% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1.

5. Kary umowne podlegaja sumowaniu.

6. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone powyzej kary umowne.

7. Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonywanie potragcen kar umownych z wynagrodzenia
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przystugujacego mu z tytutu realizacji przedmiotu umowy.

§9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie znajdujg przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz kodeksu cywilnego.

§10
Ewentualne spory powstale w zwigzku z wykonywaniem umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie, a po wyczerpaniu tej mozliwosci, rozstrzyga¢ je beda przed sadem
powszechnym - wlasciwym dla siedziby Zamawiajacego.

§11
Dla waznosci jakichkolwiek zmian w niniejszej umowie i jej zatacznikach, niezbedne jest
zachowanie formy pisemne;j.

§ 12
W celu sprawnego wykonania niniejszej umowy, dla biezacych kontaktow stron niniejszej
umowy wyznacza si¢ nastepujace osoby:
Z8 Strony ZamawiajaCeg0: «.ouuvenrenrt et ereaneeteaneeeenneaneannns tel. o
ZE StroNY WyKONaWCY: ...uiiniiiiitiiiiit e eeeieeeie e e, tel. o

§ 13
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Teatru
oraz jeden dla Wykonawcy.

TEATR WYKONAWCA
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