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TOM II 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
 
Nr sprawy: ZP/TP-13/231/2013 
 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
I. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa finansowego, w tym sporządzanie  
i rozliczanie wniosków o zaliczkę, sporządzanie wniosków o płatność oraz raportów i sprawozdań  
z realizacji Projektu pn. „Modernizacja z elementami przebudowy zabytkowego budynku Teatru 
Polskiego im. Arnolda Szyfmana w Warszawie”. 
 
II. Zakres Przedmiotu Zamówienia: 
Do zadań Wykonawcy zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczości Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Mazowieckiego (RPO WM), zapisami umowy o dofinansowanie, innymi 
wymogami oraz zgodnie z harmonogramem Projektu należeć będzie: 

1) Zapoznanie się z dokumentacją projektu, zakresem robót, umowami zawartymi z wykonawcami 
i innymi dokumentami regulującymi realizację inwestycji, w tym dotyczącymi okresu  
2010-2013r., 

2) Współpraca w zakresie analiz i uszczegółowienia obowiązujących harmonogramów na potrzeby 
prawidłowych rozliczeń, 

3) Opiniowanie projektu Cash Flow dla inwestycji w oparciu o harmonogram wykonania robót, 
usług, dostaw itp., 

4) Ścisła współpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie oceny ryzyka dla inwestycji z punktu 
widzenia prawidłowego wydatkowania i rozliczania dotacji,  

5) Bieżąca aktualizacja analizy finansowej i ekonomicznej Projektu wynikająca ze zmieniających się 
uwarunkowań zewnętrznych finansowania Projektu oraz kosztów związanych z realizacją 
inwestycji w zakresie wymaganym przez Zamawiającego i niezbędnym do właściwego 
rozliczenia dofinansowania, 

6) Bieżąca aktualizacja Studium Wykonalności Projektu, wniosku o dofinansowanie i załączników 
wynikająca ze zmieniających się uwarunkowań zewnętrznych finansowania Projektu  
oraz kosztów związanych z realizacją inwestycji w zakresie wymaganym przez instytucje 
finansujące niezbędnym do właściwego rozliczenia dofinansowania, 

7) Doradztwo w zakresie weryfikacji kwalifikowalności wydatków w Projekcie i przekazywanie 
wyników weryfikacji Zamawiającemu, 
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8) Bieżące konsultowanie i opiniowanie z własnej inicjatywy jak również na żądanie 

Zamawiającego wszelkich zagadnień Projektu, w tym w szczególności dotyczących 
ewentualnych zmian w Projekcie, robót dodatkowych, zamówień, wskaźników produktu  
i rezultatu a związanych z prawidłowym rozliczaniem dofinansowania pod kątem ich zgodności 
z wytycznymi, 

9) Przygotowanie wniosków o zaliczkę, konsultowanie rozliczania płatności zaliczkowych zgodnie  
z umową o dofinansowanie,  

10) Przygotowanie wniosków o płatności, w tym w szczególności w zakresie części finansowej  
i sprawozdawczej wniosków (sprawozdania okresowe, roczne, końcowe), zgodnie z Wytycznymi 
w zakresie sprawozdawczości RPO Województwa Mazowieckiego oraz zgodnie  
z harmonogramem projektu, rozliczanie dotacji zgodnie z wymogami instytucji finansującej  
oraz monitorowanie postępu realizacji projektu, 

11) Bieżąca współpraca Koordynatora Projektu przy przygotowaniu i aktualizowaniu 
Harmonogramu realizacji projektu, Planu finansowania projektu, Planu wystąpień o środki 
dotacji rozwojowej oraz innych harmonogramów wymaganych przez instytucje finansujące 
wynikające z wprowadzanych w projekcie zmian i przedstawianie ich Zamawiającemu jako 
projekty dokumentów, 

12) Udział w spotkaniach (oraz merytoryczne wsparcie Zamawiającego) dotyczących przedmiotu 
zamówienia inicjowanych przez Zamawiającego, Instytucje odpowiedzialne za przyznanie  
i rozliczanie dofinansowania lub Wykonawców, 

13) Doradztwo w zakresie realizowanych działań dotyczących informacji i promocji z zapisami 
Umowy o dofinansowanie Projektu oraz wytycznymi krajowymi i europejskimi, 

14) Opracowanie ekspertyz, opinii i analiz wynikających z zakresu niniejszego zamówienia,  
tj. niezbędnych do właściwego rozliczenia dofinansowania, 

15) Stała współpraca z Zamawiającym wyznaczonej dyspozycyjnej osoby ze strony Wykonawcy  
w zakresie niezbędnym do wykonania przedmiotu zamówienia. W ramach realizacji 
przedmiotowego zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy  
z Zamawiającym,  

16) Współpraca z zespołem zarządzającym Projektem, między innymi z Koordynatorem Projektu  
i z Główną Księgową, w szczególności w celu zapewnienia prawidłowego przepływu informacji, 

17) Udział w kontrolach i audytach w zakresie prawidłowości realizacji Projektu dokonywanych  
przez uprawnione podmioty w jego trakcie i po zamknięciu, w szczególności w zakresie analizy 
zarzutów stawianych Zamawiającemu przez organy kontroli oraz w zakresie formułowania 
odpowiedzi na te zarzuty,  

18) Zapewnienie obecności w siedzibie Zamawiającego co najmniej jednej osoby uczestniczącej  
w wykonaniu zamówienia przez minimum 10 godzin tygodniowo w okresie wykonywania 
zamówienia, jednak nie więcej niż 15 godzin, co najmniej 2 dni w tygodniu. Tydzień oznacza  
dni robocze: od poniedziałku do piątku, w przedziale godzin od 8:00 do 16:00 ustalonym  
z Zamawiającym w formie pisemnej, po podpisaniu umowy. 
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19) Rozpoczęcie realizacji zamówienia następuje z dniem podpisania umowy, zakończenie z dniem 

końcowego rozliczenia Projektu, które powinno nastąpić do 30.12.2014 r.  
20) Usługa doradztwa finansowego będzie świadczona w siedzibie Zamawiającego, w siedzibie 

Wykonawcy oraz w każdym innym miejscu - w przypadkach koniecznych dla zabezpieczenia 
interesów Zamawiającego.  

21) Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie, w którym realizowana będzie usługa, 
wyposażone w meble. Niezbędny sprzęt biurowy, w tym komputerowy zapewni Wykonawca 
we własnym zakresie. 

22) Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zadań związanych z przedmiotem zamówienia  
w terminach wyznaczonych przez Zamawiającego. Szczegółowe ustalenia dotyczące terminów 
dla konkretnych rodzajów zadań podjęte i spisane zostaną w ciągu 5 dni od podpisania umowy. 

23) Podczas realizacji przedmiotu zamówienia strony kontaktować się będą osobiście, 
telefonicznie, za pomocą faksu, pisemnie oraz drogą elektroniczną.  

24) Wykonawca do realizacji zamówienia wyznaczy dwie osoby, w tym jedną do stałego kontaktu  
z Zamawiającym - wskazane w ofercie Wykonawcy, spełniające warunki określone w SIWZ.  

25) W przypadku zmiany osób realizujących umowę, Wykonawca zobowiązany jest  
do zapewnienia obsługi przez osoby legitymujące się wiedzą i doświadczeniem co najmniej  
na poziomie wymaganym w SIWZ. 

26) Wszelkie czynności podjęte przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu umowy będą 
wykonywane w sposób zapewniający zachowanie zgodności dokonywanych rozliczeń 
dofinansowania z postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz mającymi zastosowanie  
w tym zakresie aktualnymi na dzień podejmowania przez Wykonawcę czynności wytycznymi 
krajowymi i europejskimi. 

 
III. Ogólne informacje o Projekcie: 
Projekt pn. „Modernizacja z elementami przebudowy zabytkowego budynku Teatru Polskiego  
im. Arnolda Szyfmana w Warszawie” obejmuje swym zakresem prace inwestycyjne, usługi niezbędne 
do realizacji Projektu, zarządzanie Projektem oraz promocję Projektu wykonane i planowane  
do realizacji w latach 2010 – 2014. Szacuje się, że całkowita wartość projektu nie przekroczy kwoty  
17.131.429,04 PLN. 
 

a) Działania realizowane w ramach I etapu inwestycji w  latach 2010 – 2013:  

 Przebudowa zabytkowego budynku w latach 2010-2012 (realizacja zakończona 30.09.2012 r.) 
polegająca na remoncie elewacji, pilnej modernizacji i wymianie wyposażenia technicznego 
widowni, sceny i zaplecza technicznego, a także zwiększeniu bezpieczeństwa obiektu  
i cennych zasobów w nim zgromadzonych; 

 

 Prace przygotowawcze do realizacji projektu w 2013r.: opracowanie Studium Wykonalności, 
opinii i ekspertyz, opracowanie Programu Funkcjonalno-Użytkowego. 
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b)  Zakres planowany do realizacji w ramach II etapu Projektu realizowanego w 2014r. 

(przewidywana wartość wydatków ok. 7 mln PLN): 
 

 Wymiana niesprawnych i przestarzałych urządzeń wyciągowych mechaniki górnej sceny, 
montaż nowych i modernizacja istniejących urządzeń wyciągowych mechaniki górnej 
sceny,  zakup i montaż oświetlenia teatralnego; 

 Usługi w ramach realizacji projektu polegające na: wykonaniu dokumentacji projektowej, 
nadzorach i zastępstwie inwestycyjnym (Inwestor Zastępczy), pełnieniu nadzorów 
autorskich, sporządzaniu opinii i ekspertyz specjalistycznych, świadczeniu usług 
doradztwa finansowego, technicznego i prawnego; 

 Promocja Projektu: między innymi przeprowadzenie postępowania na wyłonienie 
organizatora konferencji naukowej dotyczącej finansowania ze środków RPO WM 
Działanie 6.1. Kultura - prowadzonych inwestycji w obiektach kultury na Mazowszu  
w latach 2007 -2013r. 

 


