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TOM I
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nr sprawy: ZP/TP-13/231/2013

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi doradztwa finansowego, w tym sporzadzanie
i rozliczanie wnioskéw o zaliczke, sporzadzanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz raportéw i sprawozdan
z realizacji Projektu pn. ,,Modernizacja z elementami przebudowy zabytkowego budynku Teatru
Polskiego im. Arnolda Szyfmana w Warszawie”.

Il. Zakres Przedmiotu Zamodwienia:

Do zadan Wykonawcy zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego (RPO WM), zapisami umowy o dofinansowanie, innymi
wymogami oraz zgodnie z harmonogramem Projektu naleze¢ bedzie:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

Zapoznanie sie z dokumentacjg projektu, zakresem robét, umowami zawartymi z wykonawcami
i innymi dokumentami regulujgcymi realizacje inwestycji, w tym dotyczacymi okresu
2010-2013r.,

Wspotpraca w zakresie analiz i uszczegétowienia obowigzujagcych harmonograméw na potrzeby
prawidtowych rozliczen,

Opiniowanie projektu Cash Flow dla inwestycji w oparciu o harmonogram wykonania robét,
ustug, dostaw itp.,

Scista wspdtpraca z Koordynatorem Projektu w zakresie oceny ryzyka dla inwestycji z punktu
widzenia prawidtowego wydatkowania i rozliczania dotacji,

Biezaca aktualizacja analizy finansowej i ekonomicznej Projektu wynikajgca ze zmieniajgcych sie
uwarunkowan zewnetrznych finansowania Projektu oraz kosztéw zwigzanych z realizacjg
inwestycji w zakresie wymaganym przez Zamawiajacego i niezbednym do wtasciwego
rozliczenia dofinansowania,

Biezgca aktualizacja Studium Wykonalnosci Projektu, wniosku o dofinansowanie i zatgcznikow
wynikajgca ze zmieniajacych sie uwarunkowan zewnetrznych finansowania Projektu
oraz kosztéw zwigzanych z realizacjg inwestycji w zakresie wymaganym przez instytucje
finansujace niezbednym do wtasciwego rozliczenia dofinansowania,

Doradztwo w zakresie weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkdw w Projekcie i przekazywanie
wynikéw weryfikacji Zamawiajgcemu,
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8) Biezagce konsultowanie i opiniowanie z wifasnej inicjatywy jak réwniez na zadanie
Zamawiajgcego wszelkich zagadnien Projektu, w tym w szczegdlnosci dotyczacych
ewentualnych zmian w Projekcie, robdét dodatkowych, zamoéwien, wskaznikow produktu
i rezultatu a zwigzanych z prawidtowym rozliczaniem dofinansowania pod katem ich zgodnosci
z wytycznymi,

9) Przygotowanie wnioskéw o zaliczke, konsultowanie rozliczania ptatnosci zaliczkowych zgodnie
z umowa o dofinansowanie,

10) Przygotowanie wnioskow o ptatnosci, w tym w szczegdlnosci w zakresie czesci finansowej
i sprawozdawczej wnioskdéw (sprawozdania okresowe, roczne, koricowe), zgodnie z Wytycznymi
w zakresie sprawozdawczosci RPO Wojewddztwa Mazowieckiego oraz zgodnie
z harmonogramem projektu, rozliczanie dotacji zgodnie z wymogami instytucji finansujacej
oraz monitorowanie postepu realizacji projektu,

11) Biezagca wspotpraca Koordynatora Projektu przy przygotowaniu i aktualizowaniu
Harmonogramu realizacji projektu, Planu finansowania projektu, Planu wystgpied o srodki
dotacji rozwojowej oraz innych harmonograméw wymaganych przez instytucje finansujgce
wynikajgce z wprowadzanych w projekcie zmian i przedstawianie ich Zamawiajgcemu jako
projekty dokumentow,

12) Udziat w spotkaniach (oraz merytoryczne wsparcie Zamawiajgcego) dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia inicjowanych przez Zamawiajgcego, Instytucje odpowiedzialne za przyznanie
i rozliczanie dofinansowania lub Wykonawcow,

13) Doradztwo w zakresie realizowanych dziatan dotyczacych informacji i promocji z zapisami
Umowy o dofinansowanie Projektu oraz wytycznymi krajowymi i europejskimi,

14) Opracowanie ekspertyz, opinii i analiz wynikajgcych z zakresu niniejszego zamodwienia,
tj. niezbednych do witasciwego rozliczenia dofinansowania,

15) Stata wspdtpraca z Zamawiajgcym wyznaczonej dyspozycyjnej osoby ze strony Wykonawcy
w zakresie niezbednym do wykonania przedmiotu zamodwienia. W ramach realizacji
przedmiotowego zamdwienia, Wykonawca jest zobowigzany do biezacej wspotpracy
z Zamawiajacym,

16) Wspodtpraca z zespotem zarzadzajagcym Projektem, miedzy innymi z Koordynatorem Projektu
i z Gtoéwna Ksiegowa, w szczegdlnosci w celu zapewnienia prawidtowego przeptywu informacji,

17) Udziat w kontrolach i audytach w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanych
przez uprawnione podmioty w jego trakcie i po zamknieciu, w szczegdlnosci w zakresie analizy
zarzutéw stawianych Zamawiajagcemu przez organy kontroli oraz w zakresie formutowania
odpowiedzi na te zarzuty,

18) Zapewnienie obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego co najmniej jednej osoby uczestniczacej
w wykonaniu zamdwienia przez minimum 10 godzin tygodniowo w okresie wykonywania
zamodwienia, jednak nie wiecej niz 15 godzin, co najmniej 2 dni w tygodniu. Tydzien oznacza
dni robocze: od poniedziatku do pigtku, w przedziale godzin od 8:00 do 16:00 ustalonym
z Zamawiajgcym w formie pisemnej, po podpisaniu umowy.
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19) Rozpoczecie realizacji zamodwienia nastepuje z dniem podpisania umowy, zakoriczenie z dniem
koncowego rozliczenia Projektu, ktére powinno nastgpié¢ do 30.12.2014 .

20) Ustuga doradztwa finansowego bedzie sSwiadczona w siedzibie Zamawiajgcego, w siedzibie
Wykonawcy oraz w kazdym innym miejscu - w przypadkach koniecznych dla zabezpieczenia
intereséw Zamawiajgcego.

21) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie, w ktorym realizowana bedzie ustuga,
wyposazone w meble. Niezbedny sprzet biurowy, w tym komputerowy zapewni Wykonawca
we wiasnym zakresie.

22) Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zadan zwigzanych z przedmiotem zamodwienia
w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego. Szczegdétowe ustalenia dotyczgce termindw
dla konkretnych rodzajow zadan podjete i spisane zostang w ciggu 5 dni od podpisania umowy.

23) Podczas realizacji przedmiotu zamodwienia strony kontaktowa¢ sie beda osobiscie,
telefonicznie, za pomoca faksu, pisemnie oraz drogg elektroniczna.

24) Wykonawca do realizacji zamowienia wyznaczy dwie osoby, w tym jedng do statego kontaktu
z Zamawiajgcym - wskazane w ofercie Wykonawcy, spetniajgce warunki okres$lone w SIWZ.

25) W przypadku zmiany o0séb realizujgcych umowe, Wykonawca zobowigzany jest
do zapewnienia obstugi przez osoby legitymujgce sie wiedzg i doswiadczeniem co najmniej
na poziomie wymaganym w SIWZ.

26) Wszelkie czynnosci podjete przez Wykonawce w ramach realizacji przedmiotu umowy beda
wykonywane w sposdb zapewniajgcy zachowanie zgodnosci dokonywanych rozliczen
dofinansowania z postanowieniami Umowy o dofinansowanie oraz majgcymi zastosowanie
w tym zakresie aktualnymi na dzien podejmowania przez Wykonawce czynnosci wytycznymi
krajowymi i europejskimi.

Ill. Ogdlne informacje o Projekcie:

Projekt pn. ,Modernizacjaz elementami przebudowy zabytkowego budynku Teatru Polskiego
im. Arnolda Szyfmana w Warszawie” obejmuje swym zakresem prace inwestycyjne, ustugi niezbedne
do realizacji Projektu, zarzadzanie Projektem oraz promocje Projektu wykonane i planowane
do realizacji w latach 2010 — 2014. Szacuje sie, ze catkowita wartos¢ projektu nie przekroczy kwoty
17.131.429,04 PLN.

a) Dziatania realizowane w ramach | etapu inwestycji w latach 2010 — 2013:

e Przebudowa zabytkowego budynku w latach 2010-2012 (realizacja zakoriczona 30.09.2012 r.)
polegajaca na remoncie elewacji, pilnej modernizacji i wymianie wyposazenia technicznego
widowni, sceny i zaplecza technicznego, a takze zwiekszeniu bezpieczenstwa obiektu
i cennych zasobdw w nim zgromadzonych;

e Prace przygotowawcze do realizacji projektu w 2013r.: opracowanie Studium Wykonalnosci,
opinii i ekspertyz, opracowanie Programu Funkcjonalno-Uzytkowego.
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b) Zakres planowany do realizacji w ramach Il etapu Projektu realizowanego w 2014r.
(przewidywana wartos¢ wydatkow ok. 7 min PLN):

e Wymiana niesprawnych i przestarzatych urzadzen wyciggowych mechaniki gérnej sceny,
montaz nowych i modernizacja istniejagcych urzadzen wyciggowych mechaniki gérnej
sceny, zakup i montaz oswietlenia teatralnego;

e Ustugi w ramach realizacji projektu polegajace na: wykonaniu dokumentacji projektowej,
nadzorach i zastepstwie inwestycyjnym (Inwestor Zastepczy), petnieniu nadzoréw
autorskich, sporzadzaniu opinii i ekspertyz specjalistycznych, $wiadczeniu ustug
doradztwa finansowego, technicznego i prawnego;

e Promocja Projektu: miedzy innymi przeprowadzenie postepowania na wyltonienie
organizatora konferencji naukowej dotyczgcej finansowania ze s$rodkéw RPO WM
Dziatanie 6.1. Kultura - prowadzonych inwestycji w obiektach kultury na Mazowszu
w latach 2007 -2013r.
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